Las personas asistentes al curso deberan
tener ya una cuenta de correo electronico
disponible.

Las bolsas de estudios podran concederse segun
disponibilidad econdmica de la actividad.

Existe la posibilidad de hacer uso del servicio de
ludoteca para los hijos/as de personas asistentes al
curso. En caso necesario contactar previamente con la
coordinadora de la actividad.
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CURSO

102320PRO15
Dia 17 de Febrero de 2010

Solicitud hasta 12-Febrero-2010
Duracion: 20 horas. Plazas: 30

Organiza: CEP de Ubeda

Coordina: Josefa Lopez Chaves
Lugar: CEP de Ubeda

JUNTA DE ANDALUCIA Delegacién Provincial de Educacion



JUSTIFICACION

Hoy en dia es posible la tramitacion por via telematica de los
procedimientos administrativos de los diferentes Organismos
Piblicos. El CEP de Ubeda tratara de ofrecer informacion en
cuanto a los procedimientos necesarios para gestionar estos
Servicios.

OBJETIVOS

1. Promover el uso de las TIC para la gestion administrativa
digital como ciudadano/a y como profesional de la ensefianza.

2. Mejorar la eficacia y eficiencia de las gestiones administrativas.

3. Desarrollar la capacidad y habilidad digitales.

4. Intercambiar informacion sobre procedimientos de gestion.

CONTENIDOS

* Certificacion digital: obtencion y uso del mismo

« Secretaria virtual del CEP de Ubeda.

* Acceso a actividades via telematica y comunicacién con la
comunidad educativa.

* Gestion administrativa del profesorado

* Gestion administrativa personal.

* Aspectos basicos del funcionamiento de webs pertinentes.

METODOLOGIA

Las personas participantes se dividiran en dos grupos:
Grupo A: 15 personas

Grupo B: 15 personas

Los contenidos se trabajardn de manera totalmente practica
mediante la navegacion por Internet.

SEGUIMIENTO Y EVALUACION
La evaluacion de la actividad se haré utilizando como instrumentos
los cuestionarios de evaluacion de las/los participantes que debera

realizarse on line en la Web del CEP de Ubeda, ademas de los
informes de ponencia 'y coordinacion.

La totalidad de las horas son presenciales. Para recibir certificacion
de esta actividad es obligatorio asistir al menos al 80% del horario.

PERSONAS DESTINATARIAS
30 docentes de centros piiblicos del ambito de actuacion del CEP
de Ubeda.

PROGRAMA
Grupo A: 17 febrero, 3 marzo, 17 marzo, 7 abril, 21 abril
Grupo B: 23 febrero, 10 marzo, 24 marzo, 14 abril, 28 abril

De 16°30 a 19°30 horas

PONENTES
Francisco Miguel Merino Laguna. Informatico
Josefa Lopez Chaves. Asesora de Ed. Infantil. CEP de Ubeda.

CRITERIOS DE SELECCION.

1. Profesorado cuyos centros han demandado la actividad en el
proceso de deteccidon de necesidades de formacion para el
curso actual.

2. Profesorado implicado en actividades de autoformacion
vigentes en el curso actual relacionadas con la tematica de la
actividad.

3. Profesorado en general con destino en centros de la comarca
del CEP de Ubeda

La solicitud debera tener entrada on line en la web del CEP de
Ubeda desde el dia 19 de Enero al dia 12 de Febrero de 2009 como
fecha limite.






